
ชื่อกระบวนการ: การเสนอหนังสือศูนย์จิตตปัญญาศึกษา ส่วนงาน: งานสารบรรณ ศูนย์จิตตปัญญาศึกษา 
วันที่จัดท า: 12 มีนาคม 2567 วันที่ปรับปรุง: - 

 

หนังสือที่เสนอผู้อ านวยการพิจารณาผู้เดียว 

ผู้รับผิดชอบและผู้เกี่ยวข้อง กิจกรรม 
 
 
 
 
 
เจ้าหน้าท่ีผูต้้องการเสนอหนังสือ 
 
 
 
เจ้าหน้าท่ีผูต้้องการเสนอหนังสือ 
 
 

 
 
 
 

ผู้อ านวยการ 
 
 

 
เจ้าหน้าท่ีผู้ออกเลข 

 
 
เจ้าหน้าท่ีส่งเอกสาร 

 

    
 
 

 
 
 

 
 

      

 
 

 
 
 

 
 
 

    
 

จบ 

ส่งภายนอก/ส่งคืนเจ้าของเรื่อง 
 

งานสารบรรณออกเลข 
 

พิจารณา 
ลงนาม / สั่งการ 

ส่งคืนเจ้าของเรื่องปรับแก้ไข 

น าหนังสือเสนอผู้อ านวยการ 

จัดพิมพ์หนังสือที่ต้องการเสนอ 
 

เริ่มต้น 

ลงนาม 

ไม่ลงนาม 



ไม่ลงนาม 

ไม่ลงนาม 

ไม่ลงนาม 

ลงนาม 

ลงนาม 

ลงนาม 

หนังสือที่มีการพิจารณาตามล าดับชั้นและเกี่ยวข้องกับการใช้จ่าย 

ผู้รับผิดชอบและผู้เกี่ยวข้อง กิจกรรม 
 
 
 
 
เจ้าหน้าท่ีผูต้้องการเสนอหนังสือ 
 
เจ้าหน้าท่ีผูต้้องการเสนอหนังสือ 

 
 
 
เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 
 
เจ้าของเรื่อง/เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 

 
ผู้ช่วยผู้อ านวยการ 
 
 
เจ้าของเรื่อง/เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 

 
ผู้อ านวยการ 
 
 
เจ้าหน้าท่ีผู้ออกเลข 
 
 

เจ้าหน้าท่ีส่งเอกสาร 

 

    
 

 
 

 
 

      

 
 

  

      

 
 

  

      

 
 

 
 

 
 

     
 

จบ 

ส่งหน่วยงาน/ส่งคืนเจ้าของเรื่อง 
 

งานสารบรรณออกเลข 
 

พิจารณาลงนาม 

ส่งคืนเจ้าของเรื่องปรับแกไ้ข 

น าหนังสือเสนอผู้อ านวยการ 

พิจารณาลงนาม 

ส่งคืนเจ้าของเรื่องปรับแกไ้ข 

น าหนังสือเสนอผู้มีอ านาจ 

พิจารณาลงนาม 

ส่งคืนเจ้าของเรื่องปรับแกไ้ข 

น าหนังสือเสนอเจ้าหน้าที่การเงิน 

จัดพิมพ์หนังสือที่ต้องการเสนอ 
 

เริ่มต้น 


