
ฝ่ายบรหิาร งานการเงินและบัญชี
          ขั้นตอนการน าส่งเงินบริจาค 

กรณีโอนเงินเข้าบัญชีมหาวิทยาลัยมหิดล กรณีโอนเข้าบัญชีฝึกอบรมของศูนย์

 

 

ผู้บริจาคโอนเงินเข้าบัญชี 

“มหาวิทยาลัยมหิดล 016-210322-3”

ตรวจสอบยอดเงินโอน ภายในวนัท าการถดัไป

หลงัไดรั้บแจง้การโอนเงิน

ออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้บริจาค 

หลังจากตรวจสอบยอดเงินแล้ว 

จัดท า “ใบน าส่งเงิน” จ านวน 2 ฉบับ พร้อมแนบส าเนา

ใบโอนเงิน และส าเนาเสร็จรับเงินสีชมพู ส่งสารบรรณ

เพ่ือน าส่งกองคลัง หลังจากวันที่ออกใบเสร็จรับเงิน

รอ “ใบส าคัญรับเงินรายได้” จากกองคลังมาแนบเรื่อง

เพ่ือเก็บเอกสารไว้ตรวจสอบ ภายใน 7 วันท าการ

ผู้บริจาคโอนเงินเข้าบัญชี ”การฝึกอบรม ประชุม

วิชาการ และสื่อสิ่งพิมพ์ 333-232215-0”

ตรวจสอบยอดเงินโอน ภายในวนัท าการถดัไป 

หรือหลงัไดรั้บแจง้การโอนเงิน 

จัดท า “บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายรายได้ค่าหนังสือเพ่ือน าส่ง

เป็นรายได้” เสนอพร้อมใบถอนเงิน หลังจากตรวจสอบ

ยอดเงินแล้ว 

ถอนโอนเงินเข้าบัญชีมหาวิทยาลัยมหิดล 

ภายใน 3 วันท าการ

ออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้บริจาค ภายในวันที่

โอนเงินเข้าบัญชีมหาวิทยาลัยมหิดล

จัดท า “ใบน าส่งเงิน” จ านวน 2 ฉบับ พร้อมแนบส าเนา   

ใบโอนเงิน และส าเนาเสร็จรับเงินสีชมพู ส่งสารบรรณเพื่อ

น าส่งกองคลัง ภายในวันที่โอนเงินเข้าบัญชี

มหาวิทยาลัยมหิดล 

รอ “ใบส าคัญรับเงินรายได้” จากกองคลังมาแนบ

เรื่องเพ่ือเก็บเอกสารไว้ตรวจสอบ ภายใน 7 วันท าการ



 
 

 

 

ขั้นตอนการน าส่งเงินบริจาค กรณีโอนเงินเข้าบัญชีมหาวิทยาลัยมหิดล 

1.ผู้บริจาคโอนเงินเข้าบัญชี “มหาวิทยาลัยมหิดล 016-210322-3”  

2.ตรวจสอบยอดเงินโอน ภายในวนัท าการถดัไปหลงัไดรั้บแจง้การโอนเงิน 

3.ออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้บริจาค หลังจากตรวจสอบยอดเงินแล้ว 

4.จัดท า “ใบน าส่งเงิน” จ านวน 2 ฉบับ พร้อมแนบส าเนาใบโอนเงิน และส าเนาเสร็จรับเงินสีชมพู ส่งสารบรรณเพื่อน าส่ง

กองคลัง หลังจากวันที่ออกใบเสร็จรับเงิน 

5.รอ “ใบส าคัญรับเงินรายได้” จากกองคลังมาแนบเรื่องเพ่ือเก็บเอกสารไว้ตรวจสอบ ภายใน 7 วันท าการ 

 

 

ขั้นตอนการน าส่งเงินบริจาค กรณีโอนเข้าบัญชีฝึกอบรมของศูนย์ 

1.ผู้บริจาคโอนเงินเข้าบัญชี ”การฝึกอบรม ประชุมวิชาการ และสื่อสิ่งพิมพ์ 333-232215-0” 

2.ตรวจสอบยอดเงินโอน ภายในวนัท าการถดัไป หรือหลงัไดรั้บแจง้การโอนเงิน 

3.จัดท า “บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายรายได้ค่าหนังสือเพ่ือน าส่งเป็นรายได้” เสนอพร้อมใบถอนเงิน หลังจากตรวจสอบยอดเงิน

แล้ว 

4.ถอนโอนเงินเข้าบัญชีมหาวิทยาลัยมหิดล ภายใน 3 วันท าการ 

5.ออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้บริจาค ภายในวันที่โอนเงินเข้าบัญชีมหาวิทยาลัยมหิดล 

6.จัดท า “ใบน าส่งเงิน” จ านวน 2 ฉบับ พร้อมแนบส าเนาใบโอนเงิน และส าเนาเสร็จรับเงินสีชมพู ส่งสารบรรณเพื่อน าส่ง

กองคลัง ภายในวันที่โอนเงินเข้าบัญชีมหาวิทยาลัยมหิดล 

7.รอ “ใบส าคัญรับเงินรายได้” จากกองคลังมาแนบเรื่องเพ่ือเก็บเอกสารไว้ตรวจสอบ ภายใน 7 วันท าการ 

 








