
ขั้นตอนการน าส่งเงินบริจาค 

1.ผู้บริจาคโอนเงินเข้าบัญชี “มหาวิทยาลัยมหิดล 016-210322-3”  

2.ตรวจสอบยอดเงินโอน 

3.ออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้บริจาค 

4.จัดท า “ใบน าส่งเงิน” จ านวน 2 ฉบับ พร้อมแนบส าเนาใบโอนเงิน และส าเนาเสร็จรับเงินสีชมพู ส่งสารบรรณเพื่อน าส่ง

กองคลัง 

5.รอ “ใบส าคัญรับเงินรายได้” จากกองคลังมาแนบเรื่องเพ่ือเก็บเอกสารไว้ตรวจสอบ 

 

 

ขั้นตอนการน าส่งเงินบริจาค 

1.ผู้บริจาคโอนเงินเข้าบัญชี ”การฝึกอบรม ประชุมวิชาการ และสื่อสิ่งพิมพ์ 333-232215-0” 

2.ตรวจสอบยอดเงินโอน 

3.จัดท า “บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายรายได้ค่าหนังสือเพ่ือน าส่งเป็นรายได้” เสนอพร้อมใบถอนเงิน 

4.ถอนโอนเงินเข้าบัญชีมหาวิทยาลัยมหิดล 
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6.จัดท า “ใบน าส่งเงิน” จ านวน 2 ฉบับ พร้อมแนบส าเนาใบโอนเงิน และส าเนาเสร็จรับเงินสีชมพู ส่งสารบรรณเพื่อน าส่ง

กองคลัง 

7.รอ “ใบส าคัญรับเงินรายได้” จากกองคลังมาแนบเรื่องเพ่ือเก็บเอกสารไว้ตรวจสอบ 
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จัดท า “ใบน าส่งเงิน” จ านวน 2 ฉบับ พร้อม
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รอ “ใบส าคัญรับเงินรายได้”  

จากกองคลังมาแนบเรื่องเพ่ือเก็บเอกสารไว้ตรวจสอบ 
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